
 

 
 

 
CYNORTHWYYDD GWEINYDDOL 

GRADDFA 4 
37 AWR YR WYTHNOS 

CYFLOG: £17,681 - £18,319 y flwyddyn 
(Noder bydd pob cyflog yn ddibynnol ar werthusiad swydd  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

Mae'r swydd barhaol uchod wedi codi o fewn Adran Cymorth Busnes Gwasanaeth Tân ac Achub De Cymru, 
Llantrisant, Rhondda Cynon Taf, CF72 8LX.  
 
Bydd daliwr y swydd yn gyfrifol am ddarparu cymorth gweinyddol cyffredinol a chynhyrchu dogfennau cywir ar 
draws Gwasanaeth Tân ac Achub De Cymru.  Bydd gan yr ymgeisydd llwyddiannus brofiad profedig o gynhyrchu 
dogfennau yn ogystal â thystiolaeth o brofiad o weithio o fewn amgylchedd Gweinyddol.  

 
Gellid lawrlwytho Ffurflen Gais, Manyleb Person, a Swydd Ddisgrifiad o dudalennau Gyrfa ein gwefan 
www.decymru-tan.gov.uk.  Y dyddiad cau ar gyfer derbyn ffurflenni cais yw 12:00 ganol dydd, 29ain o Fai 2018.   

 
Dylid anfon ffurflenni cais gorffenedig i: Y Tîm Recriwtio ac Asesu, Gwasanaeth Tân ac Achub De Cymru, Parc 
Busnes Forest View, Llantrisant, CF72 8LX.  Mae dyddiad y broses ddethol i'w gadarnhau. 
 
 Bydd gofyn i'r ymgeisydd llwyddiannus ymgymryd â Phrawf Cyffuriau ac Alcohol a Gwiriad y Gwasanaeth Datgelu 
a Gwahardd cyn gwneir penodiad. (Nid yw hyn yn berthnasol i weithwyr GTADC). 
 
Rydym yn sefydliad sy'n gyfeillgar i deuluoedd a gweithredir system weithio oriau hyblyg. Ystyrir y posibilrwydd o 
rannu swydd.  Nodwch yn eglur ar eich ffurflen gais os ydych yn dymuno rhannu swydd.  

 
Mae'r ddogfen hon hefyd ar gael yn y Gymraeg. Croesewir gohebiaeth drwy gyfrwng y Gymraeg neu'r Saesneg ill 
dau.  Ni ymdrinir â cheisiadau a gyflwynir drwy gyfrwng y Gymraeg yn llai ffafriol.      
 
Mae Gwasanaeth Tân ac Achub De Cymru'n credu yng ngwir werth gweithlu amrywiol ac rydym yn dymuno annog 
yn rhagweithiol ymgeiswyr o bob sector o'n cymuned i ymgeisio.     
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